
Dipindai dengan CamScanner 

OasarHukum Kualifikasl Pelaksana 
1. Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2007 tentang Penanggulangan Bencana 1. Ketua Tim 
2. Undang-Undang Nomor 21 Tahun 2008 tentang Penyelenggaraan Penanggulangan Bencana 2. Slaff Bldang RehabWtasl dan Rekonstruksl 
3. Undang-Undang Nomor 22 Tahun 2008 tentang Pendanaan dan Pengelolaan Bantuan 

Bencana 
4. Peraturan Kepala BNPB Nomor 15 tahun 2011 tentang Pedoman Pengkajlan Kebutuhan 

Pasca Bencana 
5. Peraturan Kepala BNPB Nomor 05 tahun 2017 tentang Penyusunan Rencana Rehabllitasl 

dan Rekonstruksi Pasca Bencana 
6. Peraturan Kepala BNPB Nomor 06 tahun 2017 lentang pedoman umum penyelenggaraan 

Rehabilitasi dan Rekonstruksl 
7. Peraturan Gubemur Riau Nomor 3 Tahun 2023 tentang PebJnjuk Pelaksanaan RehablUlasl 

dan Rekonstruksl 
Ketert<aitan Peralatan/Perlenakaoan - 1. Komputer 

2. Printer 
3. ATK 

Perinoatan Pencatatan dan Pendataan 
ADabila atasan lidak menvetulul maka rekomendasl tldak dilaniutkan Buku Realster Surat Perlntah Tuaas (SPTI 

NamaSOP 

BIOANG REHABIUTASI DAN REKONSTRUKSI 

PEMERINTAH PROVINS! RlAU 

BADAN PENAGGULANGAN BENCANA DAERAH 

sulan Bantuan Rehabllltasl dan Rekonatruksl Pascabencana 

SOP Usulan Bantuan Rehabllitasl dan Rekonstruksl Pascabencana 

https://v3.camscanner.com/user/download


Uraian Prosedur 

  Pelaksana Mutu Baku  
 
 
Ket. 

 
Kabid RR 

 

 
Ketua Tim 

 

Fungsional / 
Staf 

Sekretaris Kalaksa 

 
 
PUPRPKPP 

 
 
BNPB Gubernur Kelengkapan Waktu Output 

1.  Menerima data jitupasna dan data 
dukungan persyaratan proposal dari 
BPBD Kab/Kota dan/atau disposisi / 
arahan dari Kalaksa BPBDPK 
Provinsi Riau 

    

 

 

 

 

 

    Dokumen persyaratan usulan 

 
2400 menit Data penerimaan proposal 

pemerintah daerah 
 

2.  Menerima data jitupasna dan 
memerintahkan staf untuk menelaah 
data jitupasna dan data / dokumen 
persyaratan proposal 

        Data penerimaan proposal 
pemerintah daerah 

30 menit Kelengkapan usulan 
proposal : 

–Sk tanggap darurat atau 
surat pernyataan bencana 
Gub/Bupati/Walikota 

- Surat permohonan bantuan 

-Rekapitulasi usulan 
kegiatan 

-draf surat pernytaan 
kewenangan asset dan data 
dukung aset 

 

3.  Menelaah dokumen persyaraatan 
proposal dan menyerahkan 
kelengkapan dokumen kepada ketua 
tim untuk diperiksa 

 

        Kelengkapan usulan proposal : 

–Sk tanggap darurat atau surat 
pernyataan bencana 
Gub/Bupati/Walikota 

- Surat permohonan bantuan 

-Rekapitulasi usulan kegiatan 

-draf surat pernytaan 
kewenangan asset dan data 
dukung aset 

1440 Menit Kelengkapan usulan 
proposal : 

–Sk tanggap darurat atau 
surat pernyataan bencana 
Gub/Bupati/Walikota 

- Surat permohonan bantuan 

-Rekapitulasi usulan 
kegiatan 

-draf surat pernytaan 
kewenangan asset dan data 
dukung aset 

 
 

4.  Memeriksa dokumen persyaratan 
proposal apabila lengkap diserahkan 
kepada Kabid RR , apabila tidak 
lengkap dikembalikan staf untuk 
dilengkapi 

 

 

 
 
 
 
 

       Kelengkapan usulan proposal : 

–Sk tanggap darurat atau surat 
pernyataan bencana 
Gub/Bupati/Walikota 

- Surat permohonan bantuan 

-Rekapitulasi usulan kegiatan 

-draf surat pernytaan 
kewenangan asset dan data 
dukung aset 

30 Menit Kelengkapan usulan 
proposal : 

–Sk tanggap darurat atau 
surat pernyataan bencana 
Gub/Bupati/Walikota 

- Surat permohonan bantuan 

-Rekapitulasi usulan 
kegiatan 

-draf surat pernytaan 
kewenangan asset dan data 
dukung aset 

 

mulai 
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Menerima kelengkapan Ookumen 
dan dikembalikan kepada Kepala 
Pelaksana BPBD untuk 
ditlndaklanjutl 

9. 

Menerima dan memeriksa 
kelengkapan dokumen dan 
memberikan disposisi akan 
dikerjakan PUPRPKPP atau 
memohon bantuan kepada BNPB 

8. 

Menerima dan memeriksa 
kelengkapan dokumen 
menyampaikan kepada PUPRPKPP 
atau BNPB 

7. 

I 
6. Menerima dan menyerahkan 

kelengkapan dokumen kepada 
Kepala Pelaksana BPBD untuk 
disampaikan kepada PUPRPKPP 
atau BNPB 

Memeriksa kelengkapan dokumen 
apabila lengkap menyerahkan 
kepacla sekretaris BPBD , apa bila 
tidak lengkap dikembalikan kepada 
staf untuk dilengkapi 

5. 

https://v3.camscanner.com/user/download


10.  Menerima kelengkapan Dokumen 
dan disampaikan kepada Sekretaris 
untuk ditindak lanjuti  

        Kelengkapan usulan proposal : 

–Sk tanggap darurat atau surat 
pernyataan bencana 
Gub/Bupati/Walikota 

- Surat permohonan bantuan 

-Rekapitulasi usulan kegiatan 

-draf surat pernytaan 
kewenangan asset dan data 
dukung aset 

30 Menit Kelengkapan usulan 
proposal : 

–Sk tanggap darurat atau 
surat pernyataan bencana 
Gub/Bupati/Walikota 

- Surat permohonan bantuan 

-Rekapitulasi usulan 
kegiatan 

-draf surat pernytaan 
kewenangan asset dan data 
dukung aset 

 

11.  Menerima kelengkapan Dokumen 
dan disampaikan kepada Kabid RR 
untuk ditindak lanjuti 

        Kelengkapan usulan proposal : 

–Sk tanggap darurat atau surat 
pernyataan bencana 
Gub/Bupati/Walikota 

- Surat permohonan bantuan 

-Rekapitulasi usulan kegiatan 

-draf surat pernytaan 
kewenangan asset dan data 
dukung aset 

30 Menit Kelengkapan usulan 
proposal : 

–Sk tanggap darurat atau 
surat pernyataan bencana 
Gub/Bupati/Walikota 

- Surat permohonan bantuan 

-Rekapitulasi usulan 
kegiatan 

-draf surat pernytaan 
kewenangan asset dan data 
dukung aset 

 

12.  Menerima kelengkapan Dokumen 
dan disampaikan kepada Ketua Tim 
untuk ditindak lanjuti (survey ke 
lokasi bencana) dan menyiapkan 
draft  narasi proposal dan Surat 
Rekomendasi Gubernur  / Surat 
Pernyataan bencana Gubernur 

        Kelengkapan usulan proposal : 

–Sk tanggap darurat atau surat 
pernyataan bencana 
Gub/Bupati/Walikota 

- Surat permohonan bantuan 

-Rekapitulasi usulan kegiatan 

-draf surat pernytaan 
kewenangan asset dan data 
dukung aset 

3 Hari 
(tergantung 

lokasi 
bencana) 

Kelengkapan usulan 
proposal : 

–Sk tanggap darurat atau 
surat pernyataan bencana 
Gub/Bupati/Walikota 

- Surat permohonan bantuan 

-Rekapitulasi usulan 
kegiatan 

-draf surat pernytaan 
kewenangan asset dan data 
dukung aset 

 

13.  Menerima kelengkapan Dokumen 
dan disampaikan kepada Staf untuk 
ditindak lanjuti dan menyiapkan 
narasi proposal dan Surat 
Rekomendasi Gubernur  / Surat 
Pernyataan bencana Gubernur  

        Kelengkapan usulan proposal : 

–Sk tanggap darurat atau surat 
pernyataan bencana 
Gub/Bupati/Walikota 

- Surat permohonan bantuan 

-Rekapitulasi usulan kegiatan 

-draf surat pernytaan 
kewenangan asset dan data 
dukung asset 

- narasi proposal dan Surat 
Rekomendasi Gubernur  / Surat 
Pernyataan bencana Gubernur 

30 Menit Kelengkapan usulan 
proposal : 

–Sk tanggap darurat atau 
surat pernyataan bencana 
Gub/Bupati/Walikota 

- Surat permohonan bantuan 

-Rekapitulasi usulan 
kegiatan 

-draf surat pernytaan 
kewenangan asset dan data 
dukung asset 

- narasi proposal dan Surat 
Rekomendasi Gubernur  / 
Surat Pernyataan bencana 
Gubernur 

 

14.  Menerima kelengkapan Dokumen 
dan menyiapkan  narasi proposal 
dan Surat Rekomendasi Gubernur  / 
Surat Pernyataan bencana Gubernur  
dan menyerahkan kepada Ketua Tim 

        Kelengkapan usulan proposal : 

–Sk tanggap darurat atau surat 
pernyataan bencana 
Gub/Bupati/Walikota 

- Surat permohonan bantuan 

-Rekapitulasi usulan kegiatan 

-draf surat pernytaan 
kewenangan asset dan data 
dukung asset 

- narasi proposal dan Surat 
Rekomendasi Gubernur  / Surat 
Pernyataan bencana Gubernur 

30 Menit Kelengkapan usulan 
proposal : 

–Sk tanggap darurat atau 
surat pernyataan bencana 
Gub/Bupati/Walikota 

- Surat permohonan bantuan 

-Rekapitulasi usulan 
kegiatan 

-draf surat pernytaan 
kewenangan asset dan data 
dukung asset 

- narasi proposal dan Surat 
Rekomendasi Gubernur  / 
Surat Pernyataan bencana 
Gubernur 
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18. Menerima dan memeriksa 
kelengkapan Dokumen dan draft 
narasi proposal dan Surat 
Rekomendasi Gubemur I Surat 
Pemyataan bencana Gubemur dan 
menyampaikan kepada Gubemur 

17. Menerima dan memeriksa 
kelengkapan Dokumen dan draft 
narasi proposal dan Surat 
Rekomendasi Gubemur I Surat 
Pemyataan bencana Gubemur dan 
menyerahkan kepada Kepala 
Pelaksana BPBD 

15. Menerima dan memeriksa 
kelengkapan Dokumen dan draft 
narasi proposal dan Surat 
Rekomendasi Gubemur I Surat 
Pemyataan bencana Gubemur dan 
menyerahkan kepada Kabid RR 

16. Menerima dan memeriksa 
kelengkapan Dokumen dan draft 
narasi proposal dan Surat 
Rekomendasi Gubemur I Surat I I 
Pemyataan bencana Gubemur dan ......_~ _ _. 
menyerahkan kepada Sekretaris 
BPBD 

https://v3.camscanner.com/user/download
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19. Surat narasl proposal dan Surat I --- 3 hari --Pl--'- ......... .._._ ... ...,._ - - Rekomendasl Gubemur I Surat ... -- .... ..,.._ ...... --,-~ 
Pemyataan bencana di tandatangani --- -- Y9"V - [ sclcsai J ...... ~ ........ -- ............. , Gubenu --- Gubemur dengan kelengkapan 

__ .._. .. ._ ......... - , ..... .....,_. -- 
lalnnya disampaikan kepada - 
PUPRPKPP atau BNPB 
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