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Pelaksana

Mutu Baku
Uraian Prosedur _ . Fungsional / _ Ket
Kabid RR | Ketua Tim Staf Sekretaris Kalaksa | PUPRPKPP | BNPB Gubernur Kelengkapan Waktu Output '
H H Dokumen persyaratan usulan i Data penerimaan proposal
Menerima data jitupasna dan data 2400 menit | e atah Gaaran
dukungan persyaratan proposal dari
BPBD Kab/Kota dan/atau disposisi /
arahan dari Kalaksa BPBDPK mulai
Provinsi Riau
\ 4
Menerima data jitupasna dan Data penerimaan proposal 30 menit Kelengkapan usulan
. pemerintah daerah proposal :
memerintahkan staf untuk menelaah v -Sk tanggap darurat atau
i surat pernyataan bencana
data jitupasna dan data / dokumen Gub/Bupativaliota
persyaratan proposal - Surat permohonan bantuan
-Rekapitulasi usulan
kegiatan
-draf surat pernytaan
kewenangan asset dan data
dukung aset
Kelengkapan usulan proposal : 1440 Menit Kelengkapan usulan
Menelaah dokumen persyaraatan CoK thngeap darurat atau surat proposal
proposal dan menyerahkan pernyataan bencana —Sk tanggap darurat atau
Gub/Bupati/Walikota surat pernyataan bencana
Kelengkapqn d_okumen kepada ketua v - Surat permohonan bantuan Gub/BupatiWalikota
tim untuk diperiksa -Rekapitulasi usulan kegiatan - Surat permohonan bantuan
-draf surat pernytaan -Rekapitulasi usulan
- kewenangan asset dan data kegiatan
dukung aset -draf surat pernytaan
kewenangan asset dan data
dukung aset
Memeriksa dokumen persyaratan Kelengkapan usulan proposal : 30 Menit Kelengkapan usulan
i H —Sk tanggap darurat atau surat proposal :
proposal apablla Iengkap diserahkan Y pernyataan bencana -Sk tanggap darurat atau

kepada Kabid RR , apabila tidak
lengkap dikembalikan staf untuk
dilengkapi

Gub/Bupati/Walikota

- Surat permohonan bantuan
-Rekapitulasi usulan kegiatan
-draf surat pernytaan
kewenangan asset dan data
dukung aset

surat pernyataan bencana
Gub/Bupati/Walikota
- Surat permohonan bantuan

-Rekapitulasi usulan
kegiatan
-draf surat pernytaan

kewenangan asset dan data
dukung aset




Memeriksa kelengkapan dokumen _K;:W"va 30 Menit Kelengkapan ueuien
apabila lengkap  menyerahkan mywtatn S Dessine ZSK tanggap danrat stau
kepada sekretaris BPBD , apa bila S, B
tidak lengkap dikembalikan kepada Frtnt iy sl Surat permohonan baniuan
staf untuk dilengkapi deaf  surst -Rekapitssi usulan
kewenangan ssset dan dats keglatan
dukung aset «draf surat
asset dan data
dukung aset
Menerima dan menyerahkan Kelengkapan usulan proposal : 30 Menit K-:wmn usulan
kelengkapan  dokumen  kepada R S tonowey i e
Kepala Pelaksana BPBD untuk Gub/BupatiWalkots Surts permysiasn’ bincens
disampaikan kepada PUPRPKPP o At ko gt prsinpuctitescia IO
atau BNPB drsf  sust  pemytsan ~Rekapitulasi usulan
kewenangan ssset den data kegiatan
dukung aset ~draf surat
kewenangan asset dan data
Menerima dan memeriksa Kelengkapan usulan proposal 30 Menit axﬁmt:;n usulan
kelengkapan dokumen =55 argoa carurat st) sursd o G
menyampaikan kepada PUPRPKPP Gub/BupatiWalikots P F'W":Mm
atau BNPB . i skdbm
Wkw -Sanlpurrw\nnbu‘:mm
esset :n data keglatan
dukung aset ~draf surat Wit o
kewenangan assel
dukung
Menerima dan memeriksa Kelengkapan usuian proposal 3 hari mrv::-n usulan
kelengkapan  dokumen  dan himsdaanes g oo i R Y
memberikan disposisi akan Out/BupsliWallote st pamystaen
dikerjakan ~ PUPRPKPP  atau i sl g et awitnsan Lo
memohon bantuan kepada BNPB <draf  surat ~Rekapltules) usulan
kewenangan asset dan data kegiatan
dukung aset ~drat surat
kewenangan asset dan data
Menerima kelengkapan Dokumen Kelengkapan usulan proposai : 3 hari m usulan
dan dikembalikan kepada Kepala sy oo
Pelaksana BPBD untuk %z’:ﬂwmmw ot pirysiemn vencems
ditindaklanjuti Aehspiine uoulos Tuciaise ey ok s M
~draf surat usulan
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H Kelengkapan usulan proposal : 30 Menit Kelengkapan usulan
10 . Mener_lma kglengkapan DOkUme.n —Sk tanggap darurat atau surat proposal :
dan disam palkan kepada Sekretaris pernyataan bencana -Sk tanggap darurat atau
e P Gub/Bupati/Walikota surat pernyataan bencana
untuk ditindak |anjut| - Surat permohonan bantuan Gub/Bupati/Walikota
-Rekapitulasi usulan kegiatan - Surat permohonan bantuan
-draf surat pernytaan -Rekapitulasi usulan
kewenangan asset dan data kegiatan
dukung aset -draf surat pernytaan
kewenangan asset dan data
dukung aset
H Kelengkapan usulan proposal : 30 Menit Kelengkapan usulan
1 1 . Mener,lma k.elengkapan DOk.Umen —Sk tanggap darurat atau surat proposal :
dan disam palkan kepada Kabid RR pernyataan bencana —Sk tanggap darurat atau
P P Gub/Bupati/Walikota surat pernyataan bencana
untuk ditindak Ianjutl - Surat permohonan bantuan Gub/BupatiWalikota
-Rekapitulasi usulan kegiatan - Surat permohonan bantuan
-draf surat pernytaan -Re_kapitulasi usulan
kewenangan asset dan data kegiatan
dukung aset -draf surat pernytaan
kewenangan asset dan data
dukung aset
i Kelengkapan usulan proposal : 3 Hari Kelengkapan usulan
12 . Menerllma k_elengkapan DOkUm.en —Sk tanggap darurat atau surat (tergantung proposal :
dan disam palkan kepada Ketua Tim pernyataan bencana lokasi —-Sk tanggap darurat atau
e s Gub/Bupati/Walikota surat pernyataan bencana
IurII(tUk (gltlﬂdak )laglu“ (SUTV_ey kke - Surat permohonan bantuan bencana) Gub/Bupati/Walikota
oKasl encana an menylapkan -Rekapitulasi usulan kegiatan - Surat permohonan bantuan
R -draf surat pernytaan -Rekapitulasi usulan
draft narasi proposal dan Surat kewenangan asset dan data kegiatan
Rekomendasi Gubernur / Surat dukung aset draf  surat  pernytaan
ewenangan asset dan data
Pernyataan bencana Gubernur dukung aset
i Kelengkapan usulan proposal : 30 Menit Kelengkapan usulan
13 Mener_lma k_elengkapan Dokumen —Sk tanggap darurat atau surat proposal :
dan disam palkan kepada Staf untuk pernyataan bencana —-Sk tanggap darurat atau
e - . Gub/Bupati/Walikota surat pernyataan bencana
ditindak lanjuti dan menyiapkan ~Surat permohonan bantuan Gub/BupatiWalikota
narasi proposal dan Surat -Rekapitulasi usulan kegiatan - Surat permohonan bantuan
i -draf surat pernytaan -Rekapitulasi usulan
Rekomendasi Gubernur / Surat kewenangan asset dan  data kegiatan
Pernya[aan bencana Gubernur dukung asset -draf surat pernytaan
- narasi proposal dan Surat kewenangan asset dan data
Rekomendasi Gubernur / Surat dukung asset
Pernyataan bencana Gubernur - narasi proposal dan Surat
Rekomendasi Gubernur  /
Surat Pernyataan bencana
Gubernur
14 Menerima kelengkapan Dokumen Kelengkapan usulan proposal : 30 Menit Kelengkapan usulan
. —Sk tanggap darurat atau surat proposal :

dan menyiapkan narasi proposal
dan Surat Rekomendasi Gubernur /
Surat Pernyataan bencana Gubernur
dan menyerahkan kepada Ketua Tim

pernyataan bencana
Gub/Bupati/Walikota

- Surat permohonan bantuan
-Rekapitulasi usulan kegiatan
-draf surat pernytaan
kewenangan asset dan data
dukung asset

- narasi proposal dan Surat
Rekomendasi Gubernur / Surat
Pernyataan bencana Gubernur

—Sk tanggap darurat atau
surat pernyataan bencana
Gub/Bupati/Walikota

- Surat permohonan bantuan
-Rekapitulasi usulan
kegiatan

-draf surat pernytaan
kewenangan asset dan data
dukung asset

- narasi proposal dan Surat
Rekomendasi Gubernur  /
Surat Pernyataan bencana
Gubernur




15.| Menerima dan memeriksa o albocoilotpndd | E DT (Mmool ciopectd
kelengkapan Dokumen dan draft pemysiaen bencana R e
narasi  proposal dan  Surat e - Surat permohonan bantuan
Rekomendasi Gubernur / Surat -Rekapltulasi usulan keglatan ;‘::"’"‘:“;:‘“"‘";:"""
Pernyataan bencana Gubermnur dan sl {parrytaen kewonangan sssel dan data
. nangen assel data dukung asset
menyerahkan kepada Kabid RR dukung asset - naresl proposal dan Surat
;‘ ::rul ndp.fxpgszle danlguul Rekomendasl Gubernur / Surat
lekome! jubernur urat Pernyataan bencana Gubernur
Pemyataan bencana Gubemur
S ¥ Kelengkapan usulan proposal : 30 menit Kelangkapan usulan
G stongiapan Gokumen: G draf - o
elengkapa pemyataan bencana -Sk tanggap darurat atau
S Gub/Bupati/Walikota t pemyataan bencana
narasi prqposal dan Surat - Surat permohonan bantuan guﬂur:-wmikzh
Rekomendasi Gubernur / Surat -Rekapitulas! usulan keglatan ::I::!pcnn:ﬂwun bantuan
Pernyataan bencana Gubernur dan T, il oyan T vectin
menyerahkan kepada Sekretaris dukung asset drat  surst  pemytaan
- narasi proposal dan Surat kewenangan asset dan data
BPBD Rekomendasi Gubemur / Surat dukung asset
Pemyataan bencana Gubemur - narasi proposal dan Surat
Rekomendasl Gubemur /
Surat Pemyataan bencana
Gubemnur
17.| Menerima dan memeriksa m‘:&‘:mm"x"ﬂ S0Tmenit [ Kesecks Uatian
kelengkapan Dokumen dan draft porystaan  bencana -Sk tanggap darurat atau
. Gub/Bupal surat pemyataan bencana
narasi  proposal dan  Surat - Surat permohanan bantuan Gub/BupatiWalikota
Rekomendasi Gubernur / Surat -Rokapitulas| usulan kegiatan :Rs.x:mmwmmum
Pernyataan bencana Gubemnur dan b MO B e —— e
menyerahkan kepada Kepala dukung asset <rat  surat
- narasi proposal dan Surat kewenangan asset dan data
Pelaksana BPBD Rekomendasi Gubemur / Surat dukung asset
Pemyataan bencana Gubemur - narasl proposal dan Surat
Rekomendasi Gubemur /
Surat Pemyataan bencana
Gubernur.
18.| Menerima dan memeriksa e I SOTmenit i Kesioisoa veuien
kelengkapan Dokumen dan draft pumetaan bencana =Sk tanggap darurat atau
narasi  proposal dan  Surat s ltionc o O o e
Rekomendasi Gubernur / Surat -Rekapitulasi usulan keglatan - Surat permohonan bantuan
Pemyataan bencana Gubernur dan o asi e o i
menyampaikan kepada Gubernur dukung asset <draf  surat

- narasl proposal dan Surat
Rekomendasi Gubemnur / Surat
Pernyataan bencana Gubemur

kewsnangan assel dan data
dukung asset

- naresi proposal dan Surat
Rekomendasl Gubernur /
Surat Pernyataan bencana
Gubemur
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19.| Surat narasi proposal dan Surat | el g 3 hari Surat - narseljproposal e
Rekomendasi Gubernur / Surat v - Bt pumoberan bartn Gubemur / Surat Pemyatasn
Pernyataan bencana di tandatangani l ; I O i b mpiagmm, Sl i m"&w'a‘fm..“"
Gubemur dengan kelengkapan o el gy gt ooy s
lainnya disampaikan kepada o
PUPRPKPP atau BNPB
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