
No. SOP :
Tgl Pembuatan : 
Tgl Revisi : 
Tgl Efektif : 

Disahkan  oleh 

Nama SOP :

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :

1.Peraturan Gubernur  Riau Nomor 68 Tahun 2017 tentang Pembentukan Unit Pelaksana Teknis 1. Memahami Kebijakan Mutu dan Jaminan Mutu Pengujian
   Pada Dinas Energi Sumberdaya Mineral Provinsi Riau 2. Memahami Instruksi Kerja Metoda  dan Instruksi Kerja Alat (IKM dan IKA)

3. Memiliki Kompetensi sesuai ISO/IEC.17025:2017

Keterkaitan : Peralatan / Perlengkapan :
1.Peraturan Gubernur Riau Nomor 99 Tahun 2015 tentang Pedoman 1. Peralatan Preparasi
   Penyusunan SOP Administrasi Pemerintahan di Lingkungan Pemerintah Provinsi 2. Peralatan/Instrumen Pengujian
   Riau 3. Peralatan Glass Ware

4. Bahan-bahan kimia dan bahan acuan standar
5. Peralatan ATK

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :

1. Kompetensi Personil Sesuai ISO/IEC.17025:2017 1. Kondisi lingkungan
2. Metoda  baku yang telah divalidasi/verifikasi 2. Rekaman Riwayat Alat
3. Peralatan yang terkalibrasi dan tertelusur ke Standar Internasional 3. Rekaman Jaminan Mutu Hasil Pengujian
4. Memenuhi Jaminan Mutu Hasil Pengujian 4. Rekaman Data Pengujian

No Aktivitas Analis /

Teknisi

1

2 60 menit

3 Disposisi

4 Kaji Ulang Permintaan 20 menit
  Tidak Siap

5 Pembayaran siap Formulir PSM 7.4.2 15 menit Tanda Terima

6 Sub Kontrak Pengujian 60 menit

7 Penugasan Kerja Formulir PSM 7.4.3 5 menit Surat Penugasan Kerja

8 Preparasi Contoh 960 menit

9 Persiapan Alat dan Metoda 60 menit
Uji

PEMERINTAH PROVINSI RIAU
DINAS ENERGI DAN SUMBERDAYA MINERAL

Kepala Dinas Energi dan Sumberdaya Mineral
UNIT PELAKSANA TEKNIS DINAS Provinsi Riau

LABORATORIUM PENGUJIAN
DINAS ENERGI DAN SUMBERDAYA MINERAL 

PROVINSI RIAU EVAREFITA, SE.M.Si
Pembina Utama Madya

NIP. 19720628 199703 2 004

PELAYANAN JASA PENGUJIAN LABORATORIUM

Pelaksana Baku Mutu

Kasi 
Pengujian

Bendahara 
Penerima

Kasi 
Pengujian Penyelia Ka UPT Kelengkapan Waktu Output

Ket

Formulir PSM 7.4.1 No. Agenda dan
Formulir PSM 7.4.2 No. Contoh

Formulir PSM 7.1.1 Surat Penetapan 

Formulir PSM.7.1.3 Subkon Pengujian 
Formulir PSM.7.1.4

Lembar Kerja  Preparasi Preparat/Contoh 
Uji

IKA. dan  IKM Alat & Metoda Siap
ASTM/SNI/ISO

Penerima 
sampel

Kasubag 
TU 

Pelanggan

Pelanggan membawa sampel dan 
surat pengantar

Menerima Contoh dari pelanggan



10 Pelaksanaan Pengujian 2 - 4  hari

11 Evaluasi Hasil Uji 60 menit

12 Membuat Draft  LHUS 30 menit

13 Evaluasi Hasil Pengujian 60 menit

14 Menetapkan hasil pengujian 60 menit

15 20 menit

16 Menyerahkan LHUS

17

18 Meneliti dan Pengesahan 5 menit
Laporan Hasil Pengujian (LHU)

15 menit

19 Menandatangani 15 menit
Surat Pengantar LHU

20 Memberi Nomor dan Cap 15 menit
LHU dan Surat Pengantar LHU

21 Pelanggan menerima LHU 5 menit

22 Mengarsipkan LHU

 IKM /, F.PSM 7.5. Whork Sheet data Uji

Loog book Pengujian Whork Sheet data Uji
yang telah dievaluasi

Loog book Pengujian Draft LHUS

Formulir PSM.7.8.1 Draft LHUS

Kontrol Chart LHUS

Formulir PSM.7.8.2 LHUS

Formulir PSM.7.8.2 Draft LHU
Formulir PSM.7.8.2

Dokumen draft surat

Dokumen Surat Surat Pengantar 

Formulir 7.8.2 LHU & Surat Pengan-
Surat Pengantar LHU tar yang sudah diberi 

Pengantar LHU LHU

LHU dan Surat Pengantar Tanda Terima 
LHU yang sudah diberi 
Nomor dan Cap

Dokumen

Penyerahan LHU

Nomor dan Cap

Membuat Surat Pengantar LHU 
dan membuat LHU

Pembuatan Laporan Hasil 
Pengujian Sementara (LHUS)




