
UNIT PENGOLAH : KEPEGAWAIAN DAN UMUM

No Kode 
Klasifikasi

Nomor 
Arsip/Berkas Uraian Informasi Arsip Kurun Waktu Jumlah Tingkat 

Perkembangan
Keterangan 
Nomor Box

1 2 3 4 5 6 7 8

1 005 1 Undangan Dinas 7 Desember s/d 28 Desember 2018 3 Asli/copy 18

2 080 2 Surat mengenai rapat koordinasi 22 Oktober 2018 1 Asli/copy 18

3 097 3 Surat mengenai non pegawai 26 November 2018 1 Asli/copy 18

4 270 4 Surat mengenai pemilihan umum 24 September 2018 1 Asli/copy 18

5 423 5 Surat mengenai metode belajar 15 Agustus s/d September 2018 2 Asli/copy 18

6 436 6 Surat mengenai kesenian dan hiburan 8 Februari 2018 1 Asli/copy 18

7 446 7 Surat mengenai tenaga medis 27 Juli 2018 1 Asli/copy 18

8 527 8 Surat mengenai perikanan 9 Mei s/d 13 November 2018 2 Asli/copy 18

9 812 9 Surat mengenai pengujian kesehatan 5 Desember 2018 1 Asli/copy 18

10 824 10 Surat mengenai pemindahan/pelimpahan 12 Desember 2018 1 Asli/copy 18

11 869 11 Surat menggenai laporan presensi penilaian 
kinerja Januari s/d Desember 2018 2 Asli/copy 18

12 872 12 Surat mengenai bezetting 17 Desember s/d 21 Desember 2018 2 Asli/copy 18

13 878 13 Surat mengenai pengiriman, permohonan, 
dan penugasan 29 November s/d 7 Desember 2018 4 Asli/copy 18

14 882 14 Surat mengenai hak pensiun 6 Desember 2018 1 Asli/copy 18

DAFTAR ARSIP INAKTIF YANG DIPINDAHKAN
DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN PROVINSI RIAU



No Kode 
Klasifikasi

Nomor 
Arsip/Berkas Uraian Informasi Arsip Kurun Waktu Jumlah Tingkat 

Perkembangan
Keterangan 
Nomor Box

1 2 3 4 5 6 7 8

15 893 15 Surat mengenai pendidikan non reguler 4 April s/d 30 November 2018 2 Asli/copy 18

16 914 16 Surat mengenai lembaran kerja anggaran 26 November 2018 1 Asli/copy 18

                                    Penata (III/c)
                                    NIP. 19790707 201001 2 017

Unit Pengolah Kepegawaian dan Umum
Dinas Kelautan dan Perikanan

Provinsi Riau,

                                    MARDIANIS, SST, M.Kes



UNIT PENGOLAH : KEPEGAWAIAN DAN UMUM

No Kode 
Klasifikasi

Nomor 
Arsip/Berkas Uraian Informasi Arsip Kurun Waktu Jumlah Tingkat 

Perkembangan
Keterangan 
Nomor Box

1 2 3 4 5 6 7 8

1 002 1 Surat mengenai bendera kebangsaan 18 Maret 2019 1 Asli/copy 19

2 003 2 Surat mengenai hari besar 22 Maret s/d 11 November 2019 2 Asli/copy 19

3 005 3 Surat mengenai undangan 13 Februari s/d 18 Oktober 2019 28 Asli/copy 19

4 007 4 Surat mengenai penghargaan 2 Maret 2019 1 Asli/copy 19

5 025 5 Surat mengenai pakaian dinas 28 Februari 2019 1 Asli/copy 19

6 027 6 Surat mengenai pengadaan barang dan 
jasa 11 Desember 2019 1 Asli/copy 19

7 045 7 Surat mengenai kearsipan 12 Juni 2019 1 Asli/copy 19

8 050 8 Surat mengenai perencanaan 07 Januari 2019 1 Asli/copy 19

9 067 9 Surat mengenai standarisasi 30 Oktober 2019 1 Asli/copy 19

10 071 10 Surat mengenai riset 26 Juni 2019 1 Asli/copy 19

11 090 11 Surat mengenai perjalanan dinas/ 
kunjungan kerja/ studi banding 12 April s/d 27 Mei 2019 3 Asli/copy 19

12 188 12 Surat keputusan 14 Februari s/d 29 Desember 2019 5 Asli/copy 19

13 291 13 Surat mengenai pencalonan 31 Desember 2019 1 Asli/copy 19

14 354 14 Surat mengenai penyelundupan/ narkotika 21 Juni 2019 1 Asli/copy 19

DAFTAR ARSIP INAKTIF YANG DIPINDAHKAN
DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN PROVINSI RIAU



No Kode 
Klasifikasi

Nomor 
Arsip/Berkas Uraian Informasi Arsip Kurun Waktu Jumlah Tingkat 

Perkembangan
Keterangan 
Nomor Box

1 2 3 4 5 6 7 8

15 423 15 Surat mengenai metode belajar 5 Januari s/d 15 Agustus 2019 3 Asli/copy 19

16 440 16 Surat mengenai kesehatan 15 Oktober 2019 1 Asli/copy 19

17 451 17 Surat mengenai agama Islam 7 November s/d 17 Desember 2019 2 Asli/copy 19

18 466 18 Surat mengenai sumbangan sosial 10 Juni s/d 25 September 2019 2 Asli/copy 19

19 468 19 Surat mengenai PMI 18 Februari s/d 11 Juni 2019 2 Asli/copy 19

20 481 20 Surat mengenai media massa 8 Maret s/d 27 Juni 2019 3 Asli/copy 19

21 487 21 Surat mengenai penerangan dan 
pemberdayaan informasi 4 Februari 2019 1 Asli/copy 19

22 527 22 Surat mengenai perikanan 22 April s/d 20 Agustus 2019 4 Asli/copy 19

23 567 23 Surat mengenai pemutusan hubungan kerja 15 November 2019 1 Asli/copy 19

24 782 24 Surat mengenai mutasi 10 September s/d 11 Oktober 2019 2 Asli/copy 19

25 786 25 Surat mengenai penilaian 22 April 2019 1 Asli/copy 19

26 814 26 Surat mengenai pengangkatan pegawai 
tidak tetap (PTT) 1 Januari s/d 11 Januari 2019 4 Asli/copy 19

27 821 27 Surat mengenai pengangkatan jabatan/ 
pembebasan jabatan 10 Januari s/d 1 April 2019 2 Asli/copy 19

28 823 28 Surat mengenai kenaikan pangkat 29 Maret s/d 30 November 2019 4 Asli/copy 19

29 824 29 Surat pemindahan/ pelimpahan/ perbantuan 11 Juni 2019 1 Asli/copy 19

30 826 30 Surat mengenai penilaian angka kredit 22 April 2019 1 Asli/copy 19



No Kode 
Klasifikasi

Nomor 
Arsip/Berkas Uraian Informasi Arsip Kurun Waktu Jumlah Tingkat 

Perkembangan
Keterangan 
Nomor Box

1 2 3 4 5 6 7 8

31 843 31 Surat mengenai perawatan kesehatan 3 Juli s/d 10 September 2019 2 Asli/copy 19

32 848 32 Surat mengenai dispensasi 13 November 2019 1 Asli/copy 19

33 861 33 Surat mengenai penghargaan 26 April s/d 25 November 2019 2 Asli/copy 19

34 865 34 Surat mengenai laporan pajak-pajak pribadi 
(LP2P) 28 Maret 2019 1 Asli/copy 19

35 867 35 Surat mengenai uji kompetensi 20 November 2019 1 Asli/copy 19

36 869 36 Surat mengenai laporan presensi penilaian 
kinerja 6 April s/d 22 Juli 2019 2 Asli/copy 19

37 872 37 Surat mengenai bezetting 11 Februari s/d 9 Agustus 2019 3 Asli/copy 19

38 875 38 Surat mengenai kewenangan mutasi 
kepegawaian 27 Februari s/d 2 Juli 2019 2 Asli/copy 19

39 878 39
Surat mengenai personil meliputi 
pengiriman, permohonan, penugasan dan 
sebagainya

9 Januari s/d 16 September 2019 22 Asli/copy 19

40 882 40 Surat mengenai hak pensiun 1 April 2019 1 Asli/copy 19
41 892 41 Surat mengenai pendidikan regular 28 Mei s/d 2 Juli 2019 2 Asli/copy 19
42 893 42 Surat mengenai pendidikan non regular 15 Mei s/d 31 Mei 2019 5 Asli/copy 19

43 895 43 Surat mengenai metode  meliputi kuliah, 
ceramah, simposium 8 Mei 2019 1 Asli/copy 19

44 896 44 Surat mengenai tenaga pengajar 26 Juni 2019 1 Asli/copy 19



No Kode 
Klasifikasi

Nomor 
Arsip/Berkas Uraian Informasi Arsip Kurun Waktu Jumlah Tingkat 

Perkembangan
Keterangan 
Nomor Box

1 2 3 4 5 6 7 8

45 899 45 Surat mengenai seminar workshop/ bimtek 4 Maret 2019 1 Asli/copy 19

46 973 46 Surat mengenai iuran hasil hutan (IHH) 8 Maret 2019 1 Asli/copy 19

                                    MARDIANIS, SST, M.Kes
                                    Penata (III/c)
                                    NIP. 19790707 201001 2 017

 Kasubbag. Kepegawaian dan Umum
Dinas Kelautan dan Perikanan

Provinsi Riau,



Nama Unit Pengolah : Bidang Pengolahan dan Pemasaran Hasil Kelautan dan Perikanan (P2HKP)

No Kode 
Klasifikasi

Nomor 
Arsip/Berkas Uraian Informasi Arsip Kurun Waktu Jumlah Tingkat 

Perkembangan
Keterangan 
Nomor Box

1 2 3 4 5 6 7 8

1 005 1 Surat/ Undangan Dinas 14 Januari s/d 14 Desember 2020 75 Asli/ Fotocopy 4

2 027 2 Surat mengenai usulan standar satuan 
harga barang dan jasa 30 Juli 2020 1 Fotocopy 4

3 051 3 Surat mengenai bidang pemerintahan 4 Februari 2020 2 Fotocopy 4

4 120 4 Surat mengenai Pemerintahan Provinsi/ 
Daerah 5 Maret s/d 6 Mei 2020 7 Fotocopy 4

5 441 5 Surat mengenai pembinaan kesehatan 17 s/d 26 Februari 2020 33 Fotocopy 4

6 480 6 Surat mengenai informasi dan komunikasi 5 Mei s/d 28 September 2020 13 Asli/ Fotocopy 4

7 487 7 Surat mengenai penerangan dan 
pemberdayaan informasi 20 Februari 2020 6 Asli 4

8 527 8 Surat mengenai perikanan 12 Maret s/d 28 Desember 2020 31 Asli/ Fotocopy 4

9 528 9 Surat mengenai kelautan/ pesisir 27 Februari 2020 1 Fotocopy 4

10 591 10 Surat mengenai tata guna tanah 22 Juni 2020 2 Asli 4

11 781 11 Surat mengenai pengadaan usulan calon 
penerima bantuan kendaraan 17 Desember 2020 2 Fotocopy 4

12 786 12 Surat mengenai penilaian dalam Anugrah 
Parahita Ekapraya 12 Februari 2020 2 Fotocopy 4

DAFTAR ARSIP INAKTIF YANG DIPINDAHKAN
DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN PROVINSI RIAU



13 878 13
Surat mengenai personil meliputi 
pengiriman, permohonan, penugasan dan 
sebagainya.

14 April s/d 21 September 2020 27 Asli/ Fotocopy 4

14 916 14 Surat mengenai revisi anggaran 30 April 2020 3 Asli 4

15 952 15 Surat mengenai permintaan data anggaran 28 Februari 2020 2 Fotocopy 4

Provinsi Riau,

WIWIK PUJI RAHAYU, S.Pi, M.Si
                                     Pembina Tingkat I (IV/b)
                                     NIP. 19700508 199703 2 004

Kabid. Pengolahan dan Pemasaran Hasil Kelautan dan Perikanan
Dinas Kelautan dan Perikanan
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