
1 Profil Dinas Sosial Provinsi Riau Sekretaris
Kepala Subbagian Kepegawaian 

dan Umum
Pekanbaru, 2023 Web

aktif 2 tahun setelah masa berlaku 

dan setelah diperbaharui, inaktif 2 

tahun, MUSNAH

2
Informasi Peraturan, Keputusan Kadis 

Sosial
Sekretaris

Kepala Subbagian Kepegawaian 

dan Umum

Pekanbaru, 2014-

2023
Cetak

aktif 2 tahun setelah masa berlaku 

dan setelah diperbaharui, inaktif 5 

tahun, MUSNAH

3 Analisis Jabatan Sekretaris
Kepala Subbagian Kepegawaian 

dan Umum
Pekanbaru, 2023 Cetak 

aktif 2 tahun setelah anggaran 

berakhir, inaktif 2 tahun, 

MUSNAH

4 Analisis Beban Kerja Sekretaris
Kepala Subbagian Kepegawaian 

dan Umum
Pekanbaru, 2023 Cetak

aktif 2 tahun setelah anggaran 

berakhir, inaktif 2 tahun, 

MUSNAH

5 Peta Jabatan Sekretaris
Kepala Subbagian Kepegawaian 

dan Umum
Pekanbaru, 2023 Cetak

aktif 2 tahun setelah anggaran 

berakhir, inaktif 2 tahun, 

MUSNAH

6 Standar Kompetensi Jabatan Sekretaris
Kepala Subbagian Kepegawaian 

dan Umum
Pekanbaru, 2022 Cetak

aktif 2 tahun setelah anggaran 

berakhir, inaktif 2 tahun, 

MUSNAH
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7 Analisis Kebutuhan Diklat ASN Sekretaris
Kepala Subbagian Kepegawaian 

dan Umum
Pekanbaru, 2023 Cetak

aktif 2 tahun setelah anggaran 

berakhir, inaktif 2 tahun, 

MUSNAH

8 Daftar Urut Kepangkatan Sekretaris
Kepala Subbagian Kepegawaian 

dan Umum
Pekanbaru, 2023 Cetak dan Web

aktif 2 tahun setelah data 

diperbaharui, inaktif 1 tahun, 

MUSNAH

9 Laporan Perkembangan Pegawai Sekretaris
Kepala Subbagian Kepegawaian 

dan Umum
Pekanbaru, 2023 Cetak

aktif 2 tahun setelah data 

diperbaharui, inaktif 1 tahun, 

MUSNAH

10
Rekapitulasi Jumlah Pegawai Semester I 

Tahun 2023
Sekretaris

Kepala Subbagian Kepegawaian 

dan Umum
Pekanbaru, 2023 Cetak

aktif 2 tahun setelah data 

diperbaharui, inaktif 1 tahun, 

MUSNAH

11

Peraturan Gubernur Riau Nomor 16 

Tahun 2021 tentang Hubungan Kerja di 

lingkungan Pemerintah Provinsi Riau

Sekretaris
Kepala Subbagian Kepegawaian 

dan Umum
Pekanbaru, 2021 Cetak dan Web

aktif 2 tahun setelah masa berlaku 

dan diperbaharui, inaktif 5 tahun, 

MUSNAH

12

Surat Edaran tentang : Penyesuaian 

Sistem Kerja Aparatur Sipil Negara 

(ASN) maupun tenaga honorer

Sekretaris
Kepala Subbagian Kepegawaian 

dan Umum
Pekanbaru, 2023 Cetak dan Web

aktif 2 tahun setelah masa berlaku 

dan diperbaharui, inaktif 5 tahun, 

MUSNAH
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13

Peraturan Daerah Nomor 7 Tahun 2019 

tentang : Perubahan atas Peraturan 

daerah Nomor 4 Tahun 2016 tentang 

Pembentukandan Susunan Perangkat 

Daerah Provinsi Riau

Sekretaris
Kepala Subbagian Kepegawaian 

dan Umum
Pekanbaru, 2019 Cetak dan Web

aktif 2 tahun setelah masa berlaku 

dan diperbaharui, inaktif 5 tahun, 

MUSNAH

14

Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2020 

tentang : Perubahan kedua atas Peraturan 

Daerah Nomor 4 Tahun 2016 tentang 

Pembentukandan Susunan Perangkat 

Daerah Provinsi Riau

Sekretaris
Kepala Subbagian Kepegawaian 

dan Umum
Pekanbaru, 2020 Cetak dan Web

aktif 2 tahun setelah masa berlaku 

dan diperbaharui, inaktif 5 tahun, 

MUSNAH

15 SOP Daftar Informasi Publik Sekretaris
Kepala Subbagian Kepegawaian 

dan Umum
Pekanbaru, 2021 Cetak dan Web

aktif 5 tahun sejak keijakan 

terbaru, inaktif 5 tahun, 

PERMANEN

16 SOP Uji Konsekuensi Informasi Publik Sekretaris
Kepala Subbagian Kepegawaian 

dan Umum
Pekanbaru, 2023 Cetak dan Web

aktif 5 tahun sejak keijakan 

terbaru, inaktif 5 tahun, 

PERMANEN

17 SOP Permohonan Informasi Sekretaris
Kepala Subbagian Kepegawaian 

dan Umum
Pekanbaru, 2024 Cetak dan Web

aktif 5 tahun sejak keijakan 

terbaru, inaktif 5 tahun, 

PERMANEN

18 SOP Penanganan Keberatan Sekretaris
Kepala Subbagian Kepegawaian 

dan Umum
Pekanbaru, 2022 Cetak

aktif 5 tahun sejak keijakan 

terbaru, inaktif 5 tahun, 

PERMANEN
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19
SOP Penetapan dan Pemutakhiran Daftar 

Informasi Publik
Sekretaris

Kepala Subbagian Kepegawaian 

dan Umum
Pekanbaru, 2022 Cetak dan Web

aktif 5 tahun sejak keijakan 

terbaru, inaktif 5 tahun, 

PERMANEN

20 SOP Fasilitas Sengketa Informasi Sekretaris
Kepala Subbagian Kepegawaian 

dan Umum
Pekanbaru, 2023 Cetak dan Web

aktif 5 tahun sejak keijakan 

terbaru, inaktif 5 tahun, 

PERMANEN

21 SOP Dinas Sosial Provinsi Riau Sekretaris
Kepala Subbagian Kepegawaian 

dan Umum
Pekanbaru, 2022 Cetak

aktif 5 tahun sejak keijakan 

terbaru, inaktif 5 tahun, 

PERMANEN

22 Daftar Arsip Inaktif Sekretaris Unit Kearsipan
Pekanbaru, 2019-

2023
Cetak

aktif 3 tahun sejak proses kegiatan 

dinyatakan selesai dilaksanakan, 

inaktif 2 tahun, MUSNAH

23 Daftar Arsip Inaktif yang Dipindahkan Sekretaris Unit Kearsipan
Pekanbaru, 2019-

2023
Cetak

aktif 1 tahun sejak proses kegiatan 

dinyatakan selesai dilaksanakan, 

inaktif 2 tahun, MUSNAH

24 Daftar Arsip Inaktif yang Dialih Media Sekretaris Unit Kearsipan
Pekanbaru, 2019-

2023
Cetak

aktif 2 tahun sejak proses kegiatan 

dinyatakan selesai dilaksanakan, 

inaktif 3 tahun, MUSNAH
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25 Laporan Keuangan 2022 (Audited) Sekretaris

Kepala Subbagian Keuangan, 

Perlengkapan dan Pengelolaan 

BMD

Pekanbaru, 2023 Cetak dan Web

2 tahun aktif  setelah Perda 

tentang pertanggungjawaban 

APBD disahkan dan tindak lanjut 

hasil pemeriksaan selesai, inaktif 5 

tahun, PERMANEN

26

Peraturan Gubernur Riau Nomor 4 

Tahun 2020 tentang : Perubahan atas 

peraturan Gubernur Riau Nomor 58 

Tahun 2019 tentang Penjabaran 

Anggaran Pendapatan dan Belanja 

Daerah Tahun Anggaran 2020

Sekretaris

Kepala Subbagian Keuangan, 

Perlengkapan dan Pengelolaan 

BMD

Pekanbaru, 2020 Cetak

aktif 2 tahun setelah masa berlaku 

dan diperbaharui, inaktif 5 tahun, 

MUSNAH

27 Laporan BMD Tahun 2022 Sekretaris

Kepala Subbagian Keuangan, 

Perlengkapan dan Pengelolaan 

BMD

Pekanbaru, 2023 Cetak

aktif 1 tahun sejak proses kegiatan 

dinyatakan selesai dilaksanakan, 

inaktif 1 tahun, PERMANEN

28

Laporan Kinerja Instansi Pemerintah  

(LKJIP) Dinas Sosial Provinsi Riau 2020-

2022

Sekretaris
Kepala Subbagian Perencanaan  

Program

Pekanbaru, 2020-

2022
Cetak

aktif 1 tahun sejak proses kegiatan 

dinyatakan selesai dilaksanakan, 

inaktif 1 tahun, PERMANEN

29 Rencana Strategis Sekretaris
Kepala Subbagian Perencanaan  

Program

Pekanbaru, 2019-

2024
Cetak dan Web

aktif 2 tahun sejak proses kegiatan 

dinyatakan selesai dilaksanakan, 

inaktif 3 tahun, PERMANEN

30
Laporan Bulanan Realisasi Fisik dan 

Keuangan
Sekretaris

Kepala Subbagian Perencanaan  

Program
Pekanbaru, 2023 Cetak

aktif 1 tahun sejak proses kegiatan 

dinyatakan selesai dilaksanakan, 

inaktif 1 tahun, PERMANEN



No Jenis Informasi

Jenis Informasi

Pejabat/Unit/Satker Yang 

Menguasai Informasi

Penanggungjawab Pembuatan 

Atau Penerbitan Informasi

Waktu Dan Tempat 

Pembuatan 

Informasi

Bentuk Informasi 

yang Tersedia

Jangka Waktu Penyimpanan 

atau Referensi Arsip

I. SEKRETARIAT

31
Laporan Tahunan Dinas Sosial Provinsi 

Riau
Sekretaris

Kepala Subbagian Perencanaan  

Program
Pekanbaru, 2023 Belum Selesai

aktif 1 tahun sejak proses kegiatan 

dinyatakan selesai dilaksanakan, 

inaktif 1 tahun, PERMANEN

32 RKA Tahun 2023 Sekretaris
Kepala Subbagian Perencanaan  

Program
Pekanbaru, 2023 Cetak

aktif 2 tahun sejak proses kegiatan 

dinyatakan selesai dilaksanakan, 

inaktif 3 tahun, MUSNAH

33 Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) Sekretaris
Kepala Subbagian Perencanaan  

Program

Pekanbaru, 2022-

2023
Cetak

aktif 2 tahun sejak proses kegiatan 

dinyatakan selesai dilaksanakan, 

inaktif 3 tahun, PERMANEN

34 DPPA tahun 2022-2023 Sekretaris
Kepala Subbagian Perencanaan  

Program

Pekanbaru, 2022-

2023
Cetak

aktif 2 tahun sejak proses kegiatan 

dinyatakan selesai dilaksanakan, 

inaktif 3 tahun, PERMANEN

35
Indikator Kinerja Utama (IKU) 2019-

2022
Sekretaris

Kepala Subbagian Perencanaan  

Program

Pekanbaru, 2019-

2022
Cetak

aktif 2 tahun sejak proses kegiatan 

dinyatakan selesai dilaksanakan, 

inaktif 3 tahun, MUSNAH

36 Rencana Kerja 2019-2021 Sekretaris
Kepala Subbagian Perencanaan  

Program
Pekanbaru, 2022 Cetak

aktif 2 tahun sejak proses kegiatan 

dinyatakan selesai dilaksanakan, 

inaktif 3 tahun, PERMANEN
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37

Penerbitan Izin Pegumpulan Sumbangan 

Lintas Daerah Kabupaten/Kota dalam 1 

(Satu) Daerah Provinsi

Kepala Bidang Pemberdayaan Sosial
Kepala Bidang Pemberdayaan 

Sosial
Pekanbaru, 2022 Cetak

3 tahun setelah proses kegiatan 

dinyatakan selesai dilaksanakan, 

inaktif 7 tahun, MUSNAH

38
Pemberdayaan Potensi Sumber 

Kesejahteraan Sosial
Kepala Bidang Pemberdayaan Sosial

Kepala Bidang Pemberdayaan 

Sosial
Pekanbaru, 2022 Cetak

2 tahun setelah proses kegiatan 

dinyatakan selesai dilaksanakan, 

inaktif 3 tahun, PERMANEN

39

Pemulangan Warga Negara Migran 

Korban Tindak Kekerasan dari Titik 

Debarkasi di Daerah Provinsi Untuk 

Dipulangkan ke Daerah Kabupaten/Kota 

Asal

Kepala Bidang Rehabilitasi Sosial Kepala Bidang Rehabilitasi Sosial Pekanbaru, 2022 Cetak

2 tahun setelah proses kegiatan 

dinyatakan selesai dilaksanakan, 

inaktif 3 tahun, PERMANEN

40
Rehabilitasi Sosial Dasar Gelandangan 

dan Pengemis di dalam Panti
Kepala Bidang Rehabilitasi Sosial Kepala Bidang Rehabilitasi Sosial Pekanbaru, 2022 Cetak

2 tahun setelah proses kegiatan 

dinyatakan selesai dilaksanakan, 

inaktif 3 tahun, MUSNAH

41

Rehabilitasi Sosial bagi Penyandang 

Masalah Kesejahteraan Sosial (PMKS) 

Lainnya di luar HIV/AIDS dan NAPZA 

di dalam Panti

Kepala Bidang Rehabilitasi Sosial Kepala Bidang Rehabilitasi Sosial Pekanbaru, 2022 Cetak

2 tahun setelah proses kegiatan 

dinyatakan selesai dilaksanakan, 

inaktif 3 tahun, MUSNAH

42

Pengagkatan Anak Antar WNI dan 

Pengangkatan Anak oleh Orang Tua 

Tunggal

Kepala Bidang Rehabilitasi Sosial Kepala Bidang Rehabilitasi Sosial Pekanbaru, 2022 Cetak

2 tahun setelah proses kegiatan 

dinyatakan selesai dilaksanakan, 

inaktif 3 tahun, PERMANEN

43
Pengelolaan Data Fakir Miskin Cakupan 

Daerah Provinsi

Kepala Bidang Penanganan Fakir 

Miskin

Kepala Bidang Penanganan Fakir 

Miskin
Pekanbaru, 2022 Cetak

3 tahun setelah proses kegiatan 

dinyatakan selesai dilaksanakan, 

inaktif 7 tahun, MUSNAH

II. URUSAN PEMERINTAHAN BIDANG SOSIAL
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44
Perlindungan Sosial Korban Bencana 

Alam dan Sosial Provinsi

Kepala Biang Perlindungan dan 

Jaminan Sosial

Kepala Biang Perlindungan dan 

Jaminan Sosial
Pekanbaru, 2022 Cetak

2 tahun setelah proses kegiatan 

dinyatakan selesai dilaksanakan, 

inaktif 3 tahun, PERMANEN

45
Pengelolaan Taman Makam Pahlawan 

Nasional Provinsi
Kepala Bidang Pemberdayaan Sosial

Kepala Bidang Pemberdayaan 

Sosial
Pekanbaru, 2022 Cetak

2 tahun setelah proses kegiatan 

dinyatakan selesai dilaksanakan, 

inaktif 3 tahun, MUSNAH

46
Rehabilitasi Sosial Dasar Lanjut Usia 

Terlantar di dalam Panti

Kepala UPT. PSTW Khusnul 

Khotimah

Kepala UPT. PSTW Khusnul 

Khotimah
Pekanbaru, 2022 Cetak

2 tahun setelah proses kegiatan 

dinyatakan selesai dilaksanakan, 

inaktif 3 tahun, MUSNAH

47
Rehabilitasi Sosial Dasar Anak Terlantar 

di dalam Panti
Kepala UPT. PSPA Kepala UPT. PSPA Pekanbaru, 2022 Cetak

2 tahun setelah proses kegiatan 

dinyatakan selesai dilaksanakan, 

inaktif 3 tahun, PERMANEN

48
Rehabilitasi Sosial Dasar Penyandang 

Disabilitas Terlantar di dalam Panti

Kepala UPT. Penyandang Disabilitas 

Daksa

Kepala UPT. Penyandang 

Disabilitas Daksa
Pekanbaru, 2022 Cetak

2 tahun setelah proses kegiatan 

dinyatakan selesai dilaksanakan, 

inaktif 3 tahun, MUSNAH
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