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Persentase layanan 

administrasi 

perkantoran yang baik

PROGRAM PELAYANAN 

ADMINISTRASI PERKANTORAN  Rp          4.248.028.200 

Penyediaan Jasa Surat 

Menyurat

Jumlah Surat Menyurat yang 

dikelolah
3000 Surat 8.000.000Rp                            2.125.000            2.125.000          1.875.000              1.875.000 

Penyedian Jasa Komunikasi 

Sumber Daya Air dan Listrik

jumlah jasa komunikasi, air dan 

listrik yang disediakan 12 bln 1.549.440.000Rp                542.814.548       418.450.908      418.450.908         169.723.636 

Penyediaan Jasa Pemeliharaan 

Dan Perizinan Kendaraan 

Dinas/Operasional

jumlah kendaraan 

dinas/operasional yang 

dipelihara 8 unit 18.000.000Rp                          4.500.000            4.500.000          4.500.000              4.500.000 

Penyedian Jasa Kebersihan 

Kantor

jumlah tenaga dan jenis bahan 

kebersihan kantor yang 

disediakan 

15 orang 400.000.000Rp                     99.900.000         99.900.000        99.900.000         100.300.000 

Penyediaan Jasa Perbaikan 

Peralatan Kerja

jumlah Peralatan peralatan 

kerja yang diperbaiki 12 bln 20.900.000Rp                          5.225.001            5.225.001          5.225.001              5.224.997 

Penyediaan Alat Tulis Kantor jenis ATK yang disediakan 
12 bln 135.993.200Rp                     33.998.301         33.998.301        33.998.301            33.998.297 

Penyediaan Barang Cetakan 

Dan Penggandaan

jenis barang yang dicetak dan 

digandakan 20 Jenis 73.505.000Rp                        18.376.249         18.376.249        18.376.249            18.376.253 

Penyediaan Komponen Instalasi 

Listrik/Penerangan Bangunan 

Kantor

jumlah komponen instalasi 

listrik yang disediakan 6 unit 30.000.000Rp                          7.500.001            7.500.001          7.500.001              7.499.997 

Penyediaan Bahan Bacaan Dan 

Peraturan Perundang-

Undangan

jenis bahan bacaan dan 

peraturan perundanga-

undangan yang disedikan

23 Jenis 57.270.000Rp                        14.317.500         14.317.500        14.317.500            14.317.500 

Penyediaan Makanan Dan 

Minuman

jumlah makanan dan minuman 

yang disediakan 
1 Tahun 150.000.000Rp                     37.499.999         37.499.999        37.499.999            37.500.003 

Penyediaan Jasa Administrasi 

Kantor

jumlah tenaga administrasi Jasa 

Administrasi Kantor yang 

disediakan

3 orang 90.000.000Rp                        22.500.000         22.500.000        22.500.000            22.500.000 

Penyediaan Jasa Layanan dan 

Keamanan Kantor
Jumlah Jasa Layanan dan 

Keamanan Kantor
64 orang 1.489.920.000Rp                372.480.000       372.480.000      372.480.000         372.480.000 

Rapat-Rapat Koordinasi dan 

Konsultasi ke Luar dan Dalam 

Daerah

frekuensi rapat koordinasi dan 

konsultasi keluar daerah 1 Tahun 225.000.000Rp                     56.250.000         56.250.000        56.250.000            56.250.000 

ANGGARAN
JADWAL KEGIATAN

100%Meningkatnya Program 

Pelayanan Administrasi 

Perkantoran

Mewujudkan Sumber 

Daya Aparatur yang 

Memiliki Kompetensi

TUJUAN SASARAN STRATEGIS INDIKATOR KINERJA TARGET PROGRAM KEGIATAN
INDIKATOR 

PROGRAM/KEGIATAN
TARGET

RENCANA AKSI KINERJA SASARAN TAHUNAN 2018

DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN PROVINSI RIAU



PROGRAM PENINGKATAN 

SARANA DAN PRASARANA 

APARATUR

 Rp             374.042.000 

Pemeliharaan Rutin/Berkala 

Mobil Jabatan

jumlah mobil jabatan yang 

dipelihara 7 Unit 63.112.000Rp                15.778.000       15.778.000        15.778.000       15.778.000          

Pemeliharaan Rutin/Berkala 

Kendaraan Dinas/Operasional

jumlah kendaraan 

dinas/operasioanal yang 

dipelihara

2 Unit 41.800.000Rp                10.450.000       10.450.000        10.450.000       10.450.000          

Pemeliharaan Rutin/Berkala 

Perlengkapan Gedung Kantor

jumlah perlengkapan gedung 

kantor yang dipelihara 1 Tahun 149.130.000Rp             37.282.501       37.282.501        37.282.501       37.282.497          

Pemeliharaan Infrastruktur 

Perangkat IT di UPT Layanan 

Perpustakaan Soeman HS

Jumlah Infrastruktur Perangkat 

IT di UPT Layanan 

Perpustakaan Soeman HS 

diperlihara

4 Jenis 120.000.000 12.000.000       27.000.000        19.500.000       61.500.000          

PROGRAM PENINGKATAN 

DISIPLIN APARATUR
 Rp                 8.500.000 

Pembinaan Fisik dan Mental 

Aparatur

Jumlah Pembinaan Fisik dan 

Mental Aparatur
1 Tahun 8.500.000 2.125.000         2.125.000          2.125.000         2.125.000            

PROGRAM PENINGKATAN 

KAPASITAS SUMBER DAYA 

APARATUR

 Rp             112.170.000 

Publikasi Perpustakaan 
Jumlah dan Jenis Publikasi 

Perpustakaan
1 Kali 112.170.000 33216667 36666667 42.286.666       

PROGRAM PENGEMBANGAN 

PERPUSTAKAAN
 Rp             820.849.900 

Pengadaan Bahan Pustaka 

Perpustakaan Soeman Hs

Jumlah Bahan Pustaka 

Perpustakaan Soeman Hs
1500 Buku 135.096.800                  18.221.800        116.875.000    

Preservasi Bahan Pustaka 

(Perawatan dan Perbaikan 

Bahan Pustaka)

Jumlah Bahan Pustaka 

(Perawatan dan Perbaikan 

Bahan Pustaka)

750
Bahan 

Pustaka
50.000.000                    4.480.700         44.925.500        593.800               

Pengembangan Minat dan 

Budaya Baca (Layanan Extra)

Jumlah Pengunjung 

Perpustakaan Soeman Hs pada 

hari sabtu Minggu

80.000  
Kunjun

gan
312.283.100                  82.586.600       75.904.000        75.904.000       77.888.500          

Penulisan Autobiografi Tokoh 

Perempuan Riau

Jumlah Dokumentasi 

Autobiografi Tokoh Perempuan 

Riau

2 Dokumen 247.270.000                  25.971.400        104.320.000    116.978.600        

Pembuatan ID Card Anggota 

Perpustakaan 

Jumlah  ID Card Anggota 

Perpustakaan yang diterbitkan 6000 PCS 76.200.000                    75.700.000       500.000               

Pengolahan Koleksi 

Pepustakaan 

Jumlah Bahan Pustaka Hibah 

yang dikelola 1500
Bahan 

Pustaka
15.000.000,00               2.475.000          7.525.000         5.000.000            

PROGRAM PEMBINAAN 

PERPUSTAKAAN
12078000

Revitalisasi Pelayanan 

Terhantar/ekstensi 

(Perpustakaan Keliling)

Jumlah Kunjungan 

Perpustakaan Keliling 200 Kunjungan 12078000 2568600 3200000 3000000 3309400

Mewujudkan Sumber 

Daya Aparatur yang 

Memiliki Kompetensi

Meningkatnya Program 

peningkatan sarana dan 

prasarana aparatur

Persentase Kecukupan 

sarana dan prasarana 

kerja aparatur yang 

sesuai dengan standar 

kerja.

100%

Persentase 

meningkatnya kualitas 

sumber daya aparatur 

sipil negara

100%

Peningkatan Pembinaan  

Perpustakaan yang di 

bina

Jumlah Perpustakaan 

yang di bina

100 UNIT

Mewujudkan Sumber 

Daya Aparatur yang 

Memiliki Kompetensi

Meningkatnya Program 

peningkatan disiplin 

aparatur

Persentase 

meningkatnya kualitas 

dan disiplin aparatur

100%

Mewujudkan Sumber 

Daya Aparatur yang 

Memiliki Kompetensi

Meningkatnya Program 

peningkatan kapasitas 

sumber daya aparatur

Peningkatan 

Pengembangan 

Perpustakaan

Meningkatnya 

Pengembangan 

Perpustakaan

Jumlah Kunjungan 

KePerpustakaan 

80.000 

KUNJUNG

AN

Peningkatan Kualitas 

SDM Perpustakaan 



PROGRAM PERBAIKAN SISTEM 

ADMINISTRASI KEARSIPAN
 Rp             543.084.800 

Pengolahan Arsip Inaktif Jumlah Arsip Inaktif pada OPD
8 OPD 82.735.200                    13.639.450       39.624.950        20.761.200       8.709.600            

Pembinaan dan Pengawsan 

Kearsipan di lingkungan OPD 

Provinsi

Jumlah ASN yang mendapatkan 

Pembinaan dan Pengawsan 

Kearsipan

50 ASN 74.758.600                    74.758.600        

Peningkatan Pengetahuan 

Kearsipan Kab/Kota
Jumlah ASN yang Mengikuti 

Pengetahuan Kearsipan
30         ASN 137.682.000                  21.376.800        116.305.200    

Mobilisasi Informasi Pelayanan 

Kearsipan

Jumlah kunjungan mobil 

pelayanan kearsipan pada 

lingkungan sekolah dan event-

event

6 Sekolah 101.294.000                  76.507.500       24.786.500       

Penyusunan Pedoman Tata 

Kearsipan 

Jumlah Dokumen  Pedoman 

Tata Kearsipan yang di susun 3 Dokumen 146.615.000                  58.347.334        14.618.866       73.649.400          

PROGRAM PENYELAMATAN 

DAN PELESTARIAN 

DOKUME/ARSIP DAERAH

 Rp             141.125.700 

Penelusuran dan alih media 

naskah-naskah kono di 

Kab/Kota

Jumlah naskah-naskah kono 

yang ditelusuri dan dokumen 

Alih Media

2 Dokumen 141.125.700                  20.828.500       27.827.200        91.720.000       750.000               

akusisi Arsip Daerah Jumlah Penyelamatan Arsip 

Statis Provinsi dan kab/kota
12

Kab/Ko

ta
119.996.200                  5.642.800         62.560.700        42.916.300       8.876.400            

Program Pemeliharaan rutin 

Sarana dan Prasarana 

Kearsipan

 Rp               82.400.000 

Pemeliharaan Rutin/Berkala 

Arsip Daerah

Jumlah Arsip Statis dan Ruang 

Penyimpanan Arsip yang 

mendapatkan pemeliharaan 
2 Unit Depo 82.400.000                    7.570.500         24.745.500        44.750.000       5334000

1000 

berkas

Mewujudkan  

Penyelamatan dan 

Pelestarian 

Dokumentasi/Arsip 

Daerah

Peningkatan Program 

Penyelamatan dan 

Pelestarian 

Dokumentasi/Arsip 

Daerah

Meningkatkan Jumlah 

Koleksi Arsip di 

lembaga Kearsipan

30 Berkas

Mewujudkan  Sarana 

dan Prasarana Kearsipan

Meningkatkan Sarana dan 

Prasarana Kearsipan

Meningkatkan Sarana 

dan Prasarana 

Kearsipan

100%

Mewujudkan 

Peningkatan Tata 

kelolaKearsipan 

Peningkatan Program 

Perbaikan Sistem 

Administrasi Kearsipan

jumlah daftar arsip 

statis yang di perbaiki 

(berkas) dan jumlah 

pelayanan informasi 

kearsipan yang 

ditingkatkan 

(SMA/SMK)


